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Opis poslova i plaće za radno mjesto 

računovodstveni referent – financijski knjigovođa

Opis poslova: 

· provodi kontiranje i knjiženje  u materijalnom knjigovodstvu potrošnog materijala i restorana VSRH

· količinski i vrijednosno usklađuje proknjiženo stanje sa skladišnim i financijskim knjigovodstvom i izrađuje bordero

· obavlja plaćanje faktura i likvidaciju novčano-materijalne dokumentacije 

· obračunava ispravak vrijednost osnovnih sredstava

· kontrolira dnevno izvješće prometa restorana – vlastiti prihodi suda;

· priprema inventuru restorana

· vodi propisanu dokumentaciju i evidenciju osnovnih sredstava, sitnog inventara i obračun ispravka vrijednosti osnovnih sredstava 

· izrađuje virmane za plaćanje

· sudjeluje i vodi brigu o godišnjem popisu imovine suda i usklađenju knjižnog i stvarnog stanja  

· u sklopu projekta sustavnog gospodarenja energijom vodi evidenciju potrošnje vode i električne energije u VSRH za ISGE i sastavlja godišnji izvještaj za ISGE

· vodi evidenciju poštanskih usluga na temelju ugovorene  specifikacije usluga  po okvirnom sporazumu i radi specifikaciju poštanskih usluga za potrebe javne nabave

· vodi analitičku evidenciju potrošnje goriva i kilometraže za službena vozila VSRH
Plaća za radno mjesto računovodstveni referent – financijski knjigovođa utvrđuje se kao umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta koji iznosi 0,897 i osnovice za izračun, uvećano za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.
Vrhovni sud Republike Hrvatske 


